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第一部分 课程性质与目标
一、课程性质与特点

　　本课程是高等教育自学考试日语专科专业所开设的专业课程之一。随着改革开放的进一步深化，我国加入世贸组织后对于外语人才的要求也越来越高，越来越急迫。只会简单的生活会话已经远远满足不了用人单位的需求，不能适应新形势下的语言工作环境。还必须学习涉外、经贸等方面的知识，加强经贸方面的听、说、读、写、译等综合能力的训练。

二、课程目标和基本要求

　　设置本课程是为了使考生对商务方面的日语知识有所了解,从而达到扩大知识面、提高考生素质的目的。
    通过本课程的学习,培养学生在经贸等方面的会话能力、谈判能力、及综合表述能力，将学生培养成为一名具备综合能力的高素质的外语人才。
三、与本专业其它课程的关系

　　《商务日语》课与本专业许多其他课程有着密切的关系。该课程内容广泛，其词汇涉及到外贸，营销，谈判，政策法规等多方面内容，对语言的学习是一个有力的促进。可以发挥通过《基础日语》、《日语听力》、《日语泛读》等课程所学习到的基本知识，并且对其有重要的辅助作用。

第二部分 考核内容与考核目标
一、学习目的与要求

　　通过本课程的学习，考生应掌握中国的经济政策，一般的商务知识。目的是为使学生能够使用日语对于一般性的涉外工作胜任。
二、考核知识点与考核目标

　　本课程考试内容主要一般的商务日语知识。主要包括中国改革开放以来的各项新的经济政策;保税制度;保税区如何管理;投资环境和优惠政策;怎样吸引投资者;中国的土地使用权;中国出口商品交易会;加入WTO有何益处;商务洽谈; 补偿贸易;加工贸易;投资程序等基本商务内容。通过学习和考试，使学习者能够用日语简单，准确地回答有关商务方面的知识，巩固已经学过的日语基础知识和能力。
第三部分 有关说明与实施要求
一、指定教材：

《白领日语大全》 周林娟 编著 上海科学技术文献出版社 1998年5月1版
二、自学方法指导

　　1．考生自学时，首先应仔细阅读本大纲所列的考核知识点与考核要求，以便掌握好难点、要点，有的放矢地掌握课程内容。
　　2．在了解考试大纲内容的基础上，根据考核要求，认真学习指定教材，把握各章节的具体内容，并融会贯通，在头脑中形成完整的内容体系。
　　3.在自学每一章节内容时，能够在理解的基础上加以记忆，避免没有理解情况下的死记硬背。每学完一部分以后应进行自测练习。
　　4.为提高自学效果，考生可以结合所学的内容选择一些自测参考书进行自测练习，这也是达到理解、掌握的好办法。 

三、对社会助学的要求

　　本课程共8学分，助学学时不少于128学时。

四、关于命题考试的若干规定

　　在命题考试中，识记的内容约占考试总分数的20%，理解的内容约占考试总分数的50%，应用的内容占总分数的30%。其中，容易的题目约占总分数的20%，较容易的题目约占30%，较难的题目约占30%，难题约占20%。

本课程采用闭卷笔试，考试时间为150分钟。满分为100分，60分及格。
题型分为：名词解释，选择判断，信函翻译，思考问题等。
题型举例 

1. 从a、b、c、d四个答案中选出一个最恰当的添到括号里。
1．次の証券取引所の中で、歴史の一番短いのは（　　）証券取引所である。

a. ニューヨーク   b. 東京
c. 上海

d. 深圳

二、将下列词汇翻译成日语。

1. 护理保险：

2. 知识产权：

3. 运    费
三、用日语简要地回答下列问题。

1．中国の保税区の名前を四つ言ってみなさい。

    2．「ダウ・ジョーンズ指数」とは何か。

四、将下列句子译成日语。

1．由于条件优越，因此投资者蜂拥而至。
2．现在整个世界经济不景气，但中国却保持了较高的经济增长率。
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